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ภาคผนวก ข 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ 
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คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ 

ระบบบรหิารจัดการพัฒนาระบบการบรหิารจัดการซื้อขายสินค้าและสต็อกสินค้าโอทอ

ปแบบออนไลน์ ร้านเฮ็ดก้อเหลียว ของหน่วยงาน ศูนย์พัฒนาและแสดงสินค้าชุมชน 

ภายใต้การดูแลขององค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

 ระบบบริหารจัดการพัฒนาระบบการบริหารจัดการซื้อขายสินค้าและสต็อกสินค้า       

โอทอปแบบออนไลน์ ร้านเฮ็ดก้อเหลียว ของหน่วยงาน ศูนย์พัฒนาและแสดงสินค้าชุมชน 

ภายใต้การดูแลขององค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน นั้น มี 6 ผู้ใช้งาน ประกอบไปด้วย 

ผู้ดูแลระบบ พนักงานขาย สหกรณ์ชุมชน ผู้จัดการร้าน สมาชิก ผู้ใช้ทั ่วไป จะต้องทำการ

ล็อกอินเข้าสู่ระบบก่อนเพื่อเข้าใช้งานระบบ จงึได้มคีู่มือการใช้งานตามระบบงาน หน้าที่ของแต่

ละส่วนงานของผู้ใชง้านดังนี้ 

 

1. คู่มือสำหรับผู้ดูแลระบบ 

 1.1 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ภาพท่ี ข.1 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบสำหรับผู้ดูแลระบบ 

 จากภาพที่ ข.1 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ โดยผู้ดูแลระบบ สามารถกรอกรหัสสมาชิก

และรหัสผ่าน เพื่อเข้าใช้งานระบบ ถ้ารหัสสมาชิกหรอืรหัสผ่านผิดจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ 

ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

  หมายเลข 1 กรอก รหัสสมาชิก และ รหัสผ่าน 

  หมายเลข 2 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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 1.2 หนา้หลักสำหรับผู้ดูแลระบบเมื่อเข้าสู่ระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.2 หน้าหลักของผู้ดูแลระบบ 

  จากภาพที ่  ข.2 แสดงหน้าหลักของผู ้ด ูแลระบบโดยจะมี เมนูบาร์เพื่อ

 ดำเนนิงานต่างๆ เช่น การจัดการผูใ้ช้  ข่าวประชาสัมพันธ์ โปรโมชั่นสนิค้า 

 

 1.3 หนา้จอแสดงรายชื่อสมาชิกประเภทต่าง ๆ เช่น ผูดู้แลระบบ  ผูดู้แลระบบ พนักงาน

ขาย สหกรณ์ชุมชน ผูจ้ัดการรา้น 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.3 หน้าจอแสดงรายชื่อพนักงานประเภทต่าง ๆ 

 จากภาพที ่ ข.3 หน้าจอแสดงรายชื ่อพนักงานประเภทต่าง ๆ ซึ ่งสามารถเพ ิ่ม              

ดูรายละเอียด แก้ไข้ ลบข้อมูลพนักงานกแต่ละประเภทได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

  หมายเลข 1 ส่วนของพนักงาน 

  หมายเลข 2 ปุ่ม รายละเอียดข้อ และ แก้ไขข้อมูลพนักงาน 

  หมายเลข 3 ปุ่มลบข้อมูลพนักงาน 

1 2 3  
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 1.4 หน้าจอแสดงรายชื่อสมาชิก ข้อมูลส่วนตัว ชื่อ - นามสกุล ชื่อผู้ใช้ รหัสผ่าน อีเมล์ 

เบอร์โทรศัพท์ ที่อยู่ 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.4 หน้าจอแสดงรายชื่อสมาชิก 

  จากภาพที่ ข.4 หน้าจอแสดงรายชื่อสมาชิกประเภทต่าง ๆ ซึ่งสามารถเพิ่ม ดู

รายละเอียด แก้ไข้ ลบข้อมูลสมาชิกแต่ละประเภทได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้   

   หมายเลข 1 ส่วนของสมาชิก 

     หมายเลข 2 ปุ่ม รายละเอียดข้อ และ แก้ไขข้อมูลสมาชิก 

   หมายเลข 3 ปุ่มลบข้อมูลสมาชิก 
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 1.5 หน้าจัดการประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.5 หน้าจัดการประชาสัมพันธ์ 

  จากภาพที่ ข.5 หน้าจัดการประชาสัมพันธ์สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข และดู

 รายละเอียดข้อมูลหอ้งได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

           หมายเลข 1 ปุ่ม รายละเอียดข้อ และ แก้ไขข้อมูลประชาสัมพันธ์ 

   หมายเลข 2 ปุ่มลบข้อมูลประชาสัมพันธ์ 

 

 1.6 หน้าจัดการโปรโมชั่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.6 หน้าจัดการโปรโมชั่น 

 จากภาพที่ ข.6 หน้าจัดกาหน้าจัดการโปรโมชั ่นสามารถเพิ ่ม ลบ แก้ไข และดู

รายละเอียดข้อมูลหอ้งได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

1  2  

1  2  
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            หมายเลข 1 ปุ่ม รายละเอียดข้อ และ แก้ไขข้อมูลประชาโปรโมชั่นสัมพันธ์ 

      หมายเลข 2 ปุ่มลบข้อมูลโปรโมชั่น 

2. คู่มือสำหรับพนักงาน 

 2.1 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ภาพท่ี ข.7 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบสำหรับพนักงาน 

 จากภาพที่ ข.7 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ โดยผู้ดูแลระบบ สามารถกรอกรหัสสมาชิก

และรหัสผ่าน เพื่อเข้าใช้งานระบบ ถ้ารหัสสมาชิกหรอืรหัสผ่านผิดจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ 

ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

  หมายเลข 1 กรอก รหัสสมาชิก และ รหัสผ่าน 

  หมายเลข 2 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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 2.2 หนา้หลักสำหรับพนักงานมื่อเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี ข.8 หน้าหลักของพนักงาน 

 จากภาพที่ ข.8 แสดงหน้าหลักของพนักงานโดยจะมี เมนูดำเนนิงานต่างๆ สามารถเพิ่ม

สินค้า สามารถแก้ไข ลบ โปรโมชั ่น สามารถแก้ไข ลบ ประชาสัมพันธ์ ดูคำสั ่งซื ้อสินค้า 

ตรวจสอบการโอนเงนิ และกรอกเลขพัสดุสินค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



176 

 

3. คู่มือสำหรับสหกรณ์ชุมชน 

 3.1 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ภาพท่ี ข.9 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบสำหรับสหกรณ์ชุมชน 

 จากภาพที่ ข.9 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ โดยสหกรณ์ชุมชน สามารถกรอกรหัสสมาชิก

และรหัสผ่าน เพื่อเข้าใช้งาน ถ้ารหัสสมาชิกหรือรหัสผ่านผิดจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

  หมายเลข 1 กรอก รหัสสมาชิก และ รหัสผ่าน 

  หมายเลข 2 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 3.2 หนา้หลักสำหรับสหกรณ์ชุมชนมื่อเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี ข.10 หน้าหลักของสหกรณ์ชุมชน 

 จากภาพที่ ข.10 แสดงหน้าหลักของสหกรณ์ชุมชนโดยจะมี เมนูดำเนินงานต่างๆ 

สามารถเพิ่มสนิค้า สามารถดู  โปรโมชั่น และ สามารถดูประชาสัมพันธ์ ได้ 

1 
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4. คู่มือสำหรับผู้จัดการร้าน 

 4.1 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ภาพท่ี ข.11 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบสำหรับผูจ้ัดการร้าน 

 จากภาพที่ ข.11 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ โดยผู้จัดการร้าน สามารถกรอกรหัสสมาชิก

และรหัสผ่าน เพื่อเข้าใช้งาน ถ้ารหัสสมาชิกหรอืรหัสผ่านผิดจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ 

ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

  หมายเลข 1 กรอก รหัสสมาชิก และ รหัสผ่าน 

  หมายเลข 2 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 4.2 หนา้หลักสำหรับสหกรณ์ชุมชนมื่อเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี ข.12 หนา้หลักของสหกรณ์ชุมชน 

จากภาพที่ ข.12 แสดงหน้าหลักของสหกรณ์ชุมชนโดยจะมี เมนูดำเนินงานต่างๆ สามารถออก

รายงานสินคา้ขายดีประจำเดือน ประจำปี ขายสินค้าประจำเดือน ประจำปี รายงานการฝาก

ขายของสหกรณ์ชุมชน สามารถดู  โปรโมชั่น และสามารถดูประชาสัมพันธ์ ได้ 

 

1 
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5. คู่มือสำหรับสมาชิก 

 5.1 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี ข.13 แสดงหนา้จอเข้าสู่ระบบสำหรับสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.13 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ โดยผู้ใช้ที่เป็นสมชิก สามารถกรอกรหัส

สมาชิกและรหัสผ่าน เพื่อเข้าใช้งาน ถ้ารหัสสมาชิกหรอืรหัสผ่านผิดจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้

ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

  หมายเลข 1 กรอก รหัสสมาชิก และ รหัสผ่าน 

  หมายเลข 2 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 5.2 หนา้หลักสำหรับสมาชิกมื่อเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี ข.14 หน้าหลักของสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.14 แสดงหน้าหลักของสมาชิก โดยจะมี เมนูดำเนินงานต่างๆ สามารถดู  

โปรโมชั่น สามารถดูประชาสัมพันธ์ ได้ สามารถสั่งซื้อสินค้าได้ สามารถรายการสั่งซื้อได้ 

สามารถดูเลขพัสดุได้ และสามารถ ลบ แก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ 

 

 

1 
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6. คู่มือสำหรับผู้ใช้ท่ัวไป 

 6.1 หนา้จอการสมัครเป็นสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ภาพท่ี ข.15 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบสำหรับสมัครเป็นสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.15 แสดงหน้าจอการสมัครสมาชิกโดยผู้ใช้ที่เป็นสมชิก สามารถสมัครเป็น

สมาชิกเพื่อเข้าใช้งานระบบ โดยกรอกใหค้รบถ้วน 

  หมายเลข 1 กรอกข้อมูลส่วนตัว 

  หมายเลข 2 คลิกปุ่ม สมัครสมาชิก 

 

 6.2 หนา้หลักสำหรับผูใ้ช้ทั่วไป 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ข.16 หน้าหลักสำหรับผู้ใชท้ั่วไป 

 จากภาพที่ ข.16 แสดงหน้าหลักของผูใ้ช้ทั่วไป โดยจะมี เมนูดำเนนิงานต่างๆ สามารถดู  

โปรโมชั่น สามารถดูประชาสัมพันธ์ ได้ สามารถสั่งซือ้สินค้าได้ สมารถดูสินคา้ได้  

6.3 หน้าวิธีการสั่งซือ้สำหรับผูใ้ช้ทั่วไป 

1 
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ภาพท่ี ข.17 หนา้วิธีการสั่งซือ้สำหรับผู้ใชท้ั่วไป 

 จากภาพที่ ข.17 แสดงหน้าหลักผูใ้ช้งานทั่วไป โดยจะมีวิธีการสั่งซือ้ตามขั้นตอนต่าง ๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


